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ORDENANZA QUE REGULA LAS ESPECIES VALORADAS Y LAS
TASAS POR SERVICIOS TECNICOS ADMINISTRATIVOS EN EL
GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL

CANTON PUERTO QUITO.

NRO.XX

EXPOSICION DE MOTIVOS

La aprobacion de la presente Ordenanza que regula las especies valoradas y las tasas
por servicios técnicos administrativos en el Gobierno Auténomo Descentralizado
Municipal del Cantén Puerto Quito responde a la necesidad de actualizar el marco
normativo interno, en concordancia con la Vigésima Segunda Disposicién Transitoria
del Cdédigo Orgéanico de Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion
(COOTAD), que establece el plazo durante el actual periodo de funciones para la
actualizacién, codificacion de las normas vigentes y creacion de gacetas normativas
oficiales con fines de informacion, registro y codificacion.

El cumplimiento efectivo de esta disposicion requiere contar con normas
procedimentales claras, modernas y adecuadas a la realidad institucional y econémica
del cantén, incluyendo la regulacion actualizada de las tasas por servicios
administrativos que permitan al GAD Municipal garantizar la prestacion eficiente,
transparente y oportuna de sus servicios.

Adicionalmente, mediante las Resoluciones Legislativas Nros. GADMCPQ-SG-2025-
052 y GADMCPQ-SG-2025-088, el Pleno del Concejo aprobé informes relacionados
con la Contribucién Especial de Mejoras, donde se establecieron reducciones del 40%
para el sector urbano y 50% para el sector rural, ademas de rebajas especiales,
exenciones y descuentos conforme al estudio socioeconémico presentado. Estas
decisiones, si bien responden a criterios de equidad social, tienen un impacto directo
en la capacidad financiera del GAD Municipal.

Por tanto, se vuelve imperativo revisar y reformar las tasas por servicios técnicos
administrativos, como mecanismo de compensacion ante esta disminucion de ingresos,
asegurando asi la sostenibilidad financiera institucional. Esta medida permitira
redistribuir eficientemente los recursos, cubrir gastos prioritarios, eliminar egresos
innecesarios y garantizar que la ejecucion presupuestaria no se vea afectada.

Asimismo, se alinea con las recomendaciones del érgano de control y de la Comisién
Técnica de Contribucion Especial de Mejoras, que han sefialado expresamente la
necesidad de reformar las tasas y ordenanzas que generen ingresos para el GAD
Municipal como una alternativa viable para mitigar el impacto econémico de las
exenciones.

En este contexto, la presente ordenanza no solo responde a una obligacién legal, sino
gue constituye una herramienta necesaria para fortalecer la gestion administrativa,
ordenar los procedimientos institucionales, generar ingresos propios de forma justa y
transparente, y garantizar la sostenibilidad de los servicios publicos municipales en
beneficio de la ciudadania del Cantén Puerto Quito.
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CONSIDERANDO

Que la Constitucion de la Republica del Ecuador dentro de su Articulo. 225 determina:
“El sector publico comprende: /.../.2. Las entidades que integran el régimen autébnomo
descentralizado”;

Que el Art. 226 ibidem, establece: “Las instituciones del Estado, sus organismos,
dependencias, las servidoras o servidores publicos y las personas que actien en virtud
de una potestad estatal ejerceran solamente las competencias y facultades que les
sean atribuidas en la Constitucion y la ley. Tendrén el deber de coordinar acciones para
el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y ejercicio de los derechos
reconocidos en la Constitucion;

Que, la Constituciébn de la Republica del Ecuador en su articulo 264 numeral 5
establece la competencia de la municipalidad de crear, modificar o suprimir mediante
ordenanzas, tasas y contribuciones especiales de mejoras;

Que, el articulo 81 del Cddigo Organico de Planificacion y Finanzas Publica sefala:
Para garantizar la conduccién de las finanzas publicas de manera sostenible,
responsable, transparente y procurar la estabilidad econd6mica; los egresos
permanentes se financiaran Unica y exclusivamente con ingresos permanentes. No
obstante, los ingresos permanentes pueden también financiar egresos no
permanentes.

Que, el articulo 169 del Cédigo Organico de Planificacion y Finanzas Publica, reconoce
la emisién de especies valoradas por los Gobiernos Autonomos Descentralizados;

Que, el Art. 57 del Cédigo Organico de Organizacién Territorial, Autonomia y
Descentralizacion (COOTAD), establece que al concejo municipal le corresponde:

Literal a) El ejercicio de la facultad normativa en las materias de competencias de los
Gobiernos Auténomos Descentralizados Municipales, mediante la expedicién de
ordenanzas cantonales, jacuerdos y resoluciones; Literal b) Regular, mediante
ordenanza, la aplicacion de los tributos previstos en la ley a su favor; y, c) Crear,
maodificar, exonerar o extinguir tasas y contribuciones especiales por los servicios que
prestan y obras que ejecutan;

Que, el Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del cantén Puerto Quito, como
entidad del sector publico que dispone de recursos publicos, tiene como obligacion
normar la prestacion de servicios que permitan un mejor y eficiente servicio a la
colectividad;

Que, el Cddigo Organico Administrativo establece en su Disposiciones Transitorias
OCTAVA.- “OCTAVA.- En el plazo de tres meses contados a partir de la publicacion
del presente CdAdigo en el Registro Oficial, las administraciones que requieran la
emision de especies valoradas para la gestion de las tasas administrativas o precios
publicos expediran las regulaciones para su instrumentacion, custodia, administracion
y baja”.

Que, la Vigésima Segunda Disposicion Transitoria del COOTAD, confiere plazo durante
el periodo actual de funciones para actualizar y codificar las normas vigentes en cada
circunscripcion territorial y crearan gacetas normativas oficiales, con fines de
informacion, registro y codificacion" para lo cual es indispensable contar con las normas
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procedimentales internas actualizadas.

Que, el Concejo Municipal del cantén Puerto Quito en el afio 2014 expidio la
ORDENANZA SUSTITUTIVA QUE REGULA LA TASA POR SERVICIOS TECNICOS
Y ADMINISTRATIVOS EN EL CANTON PUERTO QUITO.

Que, el Concejo Municipal del cantén Puerto Quito aprobé la ORDENANZA QUE
REGULA LAS ESPECIES VALORADAS EN EL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL CANTON PUERTO QUITO. Nro. 21-2021.

Que, mediante memorando Nro. GADMCPQ-DGOP-2024-0847-M, de 11 de diciembre
de 2024, suscrito por el Director de Obras Publicas, sefala que: “No existe ninguna otra
tasa por servicios administrativos que se maneje en la direccion exclusivamente la
ordenanza mencionada.”

Que, con memorando Nro. GADMCPQ-DGAM-2024-0888-M, de 13 de diciembre de
2024, suscrito por el Director de Gestion Ambiental remite y anexa la informacion
solicitada por el Director de Gestion de Planificacion y Desarrollo Territorial.

Que, mediante memorando morando Nro. GADMCPQ-DGF-2024-0941-M, de 16 de
diciembre de 2024, el Director Financiero, detalla “( ... ) la propuesta de los valores que
tiene relacion directa con la Direccion Financiera”.

Que, con Memorando Nro. GADMCPQ-DPGTP-2024-1445-M, de 18 de diciembre de
2024, suscrito por el Director de Gestion de Planificacion y Desarrollo Territorial remite
a Alcaldia, el Proyecto de reforma a la ordenanza de TASAS DE SERVICIOS
TECNICOS ADMINISTRATIVOS, adjuntando el cuadro comparativo de tasas.

Que, con Memorando Nro. GADMCPQ-PS-2025-0063-M de fecha 03 de febrero de
2025, el Abg. Edison Pablo Caiza Toapanta Procurador Sindico, indica:

“CONCLUSION:

EI COOTAD posibilita al GAD y Concejo Municipal, el ejercicio de la facultad normativa,
con el objeto de regular los montos de las tasas por los distintos servicios que presta a
la ciudadania.

RECOMENDACION:

Por todo lo expuesto, esta Procuraduria Sindica recomienda que previo informe de la
Comision respectiva, el Concejo Municipal apruebe el PROYECTO DE ORDENANZA
QUE REGULA LAS TASAS POR SERVICIOS TECNICOS Y ADMINISTRATIVOS EN
EL CANTON PUERTO QUITO, por ser de su competencia y por tal el ejercicio de su
facultad normativa. Se emite criterio juridico favorable.”

Que, con Informe Nro. 09-2025 de fecha 3 de febrero de 2025, la Comision
Permanente de Planificacion, Presupuesto y Territorialidad, emite Informe Favorable,
al PROYECTO DE ORDENANZA QUE REGULA LAS TASAS POR SERVICIOS
TECNICOS Y ADMINISTRATIVOS EN EL CANTON PUERTO QUITO.

Que, con Resolucion Legislativa Nro. GADMCPQ-SG-2025-040.- POR
UNANIMIDAD.- el pleno del Organo Legislativo Municipal del cantén Puerto Quito,
resuelve suspender el tratamiento del sexto punto del orden del dia que indica: 6.-
andlisis y aprobacion en primer debate del Proyecto de Ordenanza que regula las
tasas por servicios técnicos y administrativos en el cantén Puerto Quito. con la
finalidad de que se redna la comision permanente de Planificacion, Presupuesto y
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Territorialidad e invite a todos los concejales y técnicos para analizar detalladamente
el Proyecto de Ordenanza.

Que, con la RESOLUCION LEGISLATIVA NRO. GADMCPQ-SG-2025-052.- POR
UNANIMIDAD.- EL PLENO DEL ORGANO LEGISLATIVO MUNICIPAL DEL CANTON
PUERTO QUITO, RESUELVE APROBAR EL INFORME Y LISTADO DE OBRAS QUE
SE ANEXAN, PRESENTADOS POR LA COMISION TECNICA DE ONTRIBUCION
ESPECIAL DE MEJORAS CON MEMORANDO NRO. GADMCPQ-DGOP-2025-0160-
M, PARA QUE SE EMITAN LOS TITULOS DE CREDITO EN CUMPLIMIENTO A LOS
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO ESTABLECIDOS EN EL COOTAD, LA
ORDENANZA SUSTITUTIVA PARA LA APLICACION Y COBRO DE LA
CONTRIBUCION ESPECIAL DE MEJORAS DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL CANTON PUERTO QUITO Y A LA
RECOMENDACION DE LA CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO EN EL
INFORME GENERAL NRO. DNA5-GAD-0097-2024, REFERENTE AL COBRO DE
CONTRIBUCION ESPECIAL DE MEJORAS, APLICANDO EL ESTUDIO
SOCIOECONOMICO PARA LA DISMINUCION DEL 40% PARA EL SECTOR
URBANO Y 50% PARA EL SECTOR RURAL, ADEMAS DE LOS COSTOS
INDIRECTOS Y UTILIDADES, ASI COMO A PETICION DE PARTE APLICAR LAS
REBAJAS ESPECIALES, EXENCIONES Y DESCUENTOS.

“En las recomendaciones del Informe de la Comisién Técnica, que fue aprobado por el
Concejo consta lo siguiente:

“RECOMENDACIONES.

1. Poner en conocimiento del Concejo Municipal el listado de obras de las cuales los
titulos fueron emitidos y son dados de baja, para su aprobacion haciendo constar el
porcentaje de exoneracion determinado en el estudio socio econdmico del 40% urbano
y 50% rural, la disminucién de los costos indirectos y utilidades. Cabe manifestar que
las obras que fueron aprobadas en la Resolucion Nro. GADMCPQ-SG-2024-0009-RL,
y que aun no se han emitido los titulos de crédito, no se han hecho constar en el
presente listado ya que se encuentra en proceso de levantamiento de informacién para
la disgregacion de los costos indirectos y seran presentados en un proximo informe.

2. La Direccién Financiera de conformidad con el articulo 94 del C4digo Organico de
Planificacion y Finanzas Publicas, deberd incluir en el concepto de gasto publico a los
recursos que deja de percibir debido a la reduccién, exencion, descuentos de la
contribucién especial de mejoras, lo cuantificara y anexara a la proforma presupuestaria
correspondiente. Que se dejaria de recaudar el valor de USD 143.670.04, afio 2024 y
USD 86,202,024, afio 2025, dando un total de USD 229.872,064, ese es el valor que
afectaria a la ejecucion presupuestaria afio 2025.”

3. Parafinanciar y que no afecte ala ejecucién presupuestarialas exoneraciones,
exenciones, descuentos y rebajas especiales a los ciudadanos propietarios de la
zona urbana y rural sujetas a Contribucién Especial de Mejoras, es necesario
restructurar el presupuesto y cubrir con algunos gastos que no sea necesarios y
reformar las Tasas de Servicios Administrativos y aquellas ordenanzas que
generen recursos, que deberan ser considerados por el concejo municipal.

4. Que la Direccion de Desarrollo Comunitario y la Unidad de Comunicacion Social
realicen la promocién y difusion del contenido de la Ordenanza en funcion de los
beneficios de las exoneraciones, rebajas especiales, exenciones, descuentos y demas
gue sean en beneficio de la ciudadania, para que puedan acceder a peticién de la parte
interesada.”

Que, con la RESOLUCION LEGISLATIVA NRO. GADMCPQ-SG-2025-088.- POR
4
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UNANIMIDAD.- EL PLENO DEL ORGANO LEGISLATIVO MUNICIPAL DEL
CANTON PUERTO QUITO, RESUELVE APROBAR EL INFORME Y LISTADO DE
OBRAS QUE SE ANEXAN, PRESENTADOS POR LA COMISION TECNICA DE
CONTRIBUCION ESPECIAL DE MEJORAS CON MEMORANDO NRO. GADMCPQ-
DGOP-2025-0297-M, DE LAS OBRAS CONSTANTES EN EL LISTADO DADO DE
BAJA DE LA RESOLUCION NRO. GADMCPQ-SG-2024-0009-RL, PARA QUE SE
EMITAN LOS TITULOS DE CREDITO EN CUMPLIMIENTO A LOS REQUISITOS Y
PROCEDIMIENTO ESTABLECIDOS EN EL COOTAD, LA ORDENANZA
SUSTITUTIVA PARA LA APLICACION Y COBRO DE LA CONTRIBUCION
ESPECIAL DE MEJORAS DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
MUNICIPAL DEL CANTON PUERTO QUITO Y A LA RECOMENDACION DE LA
CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO EN EL INFORME GENERAL NRO.
DNA5-GAD-0097-2024, REFERENTE AL COBRO DE CONTRIBUCION ESPECIAL
DE MEJORAS, APLICANDO EL ESTUDIO SOCIOECONOMICO PARA LA
DISMINUCION DEL 40% PARA EL SECTOR URBANO Y 50% PARA EL SECTOR
RURAL, ADEMAS DE LOS COSTOS INDIRECTOS Y UTILIDADES, ASi COMO A
PETICION DE PARTE APLICAR LAS REBAJAS ESPECIALES, EXENCIONES Y
DESCUENTOS.

En las recomendaciones del Informe de la Comisién Técnica, que fue aprobado por
el Concejo consta lo siguiente:

“RECOMENDACIONES.

1. Poner en conacimiento del Concejo Municipal el listado de obras las cuales, para su
aprobaciéon haciendo constar el porcentaje de exoneracion determinado en el estudio
socio econdémico del 40% urbano y 50% rural, la disminucién de los costos indirectos y
utilidades. Cabe manifestar que las obras que fueron aprobadas en la Resolucion Nro.
GADMCPQ-SG-2024-0009-RL, y que aun no se han emitido los titulos de crédito.

2. Parafinanciar y que no afecte ala ejecucion presupuestaria las exoneraciones,
exenciones, descuentos y rebajas especiales a los ciudadanos propietarios de la
zona urbana y rural sujetas a Contribucion Especial de Mejoras, es necesario
restructurar el presupuesto y cubrir con algunos gastos que no sea hecesarios y
reformar las Tasas de Servicios Administrativos y aquellas ordenanzas que
generen recursos, que deberan ser considerados por el concejo municipal.

3. Que la Direccién de Desarrollo Comunitario y la Unidad de Comunicacion Social
realicen la promocion y difusién del contenido de la Ordenanza en funcién de los
beneficios de las exoneraciones, rebajas especiales, exenciones, descuentos y demas
que sean en beneficio de la ciudadania, para que puedan acceder a peticién de la parte
interesada.”

En uso de la facultad legislativa prevista en el articulo 7 y articulo 57 literal a) del C6digo
Organico de Organizacion Territorial Autonomia y Descentralizacion.

EXPIDE LA SIGUIENTE:

ORDENANZA QUE REGULA LAS ESPECIES VALORADAS Y LAS TASAS
POR SERVICIOS TECNICOS ADMINISTRATIVOS EN EL GOBIERNO
AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL CANTON PUERTO
QUITO.
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TITULO |

CAPITULO |
GENERALIDADES

Art. 1.- Objeto.- Constituye objeto de esta Ordenanza la regulacién de la emision,
administracion y control de especies valoradas y la determinacion, administracion,
control y recaudacion de las tasas por servicios técnicos que brinda el Gobierno
Autonomo Descentralizado Municipal del canton Puerto Quito.

La emision, administracion y control de las especies valoradas y tasas por servicios
técnicos administrativos se hard de acuerdo a las leyes que rigen para el efecto y lo
dispuesto en la presente ordenanza.

Art. 2.- Sujeto Activo.- El sujeto activo es el Gobierno Autonomo Descentralizado
Municipal del canton Puerto Quito por la emision de especies valoradas y tasas , valores
gue se recaudaran Unicamente a través de las ventanillas de recaudacién de la
Tesoreria Municipal.

Art. 3.- Sujeto pasivo.- Las personas naturales o juridicas, publicas o privadas, que
requieran una especie valorada y servicios técnicos y administrativos en las Oficinas o
departamentos del GAD Municipal, estan obligados a presentar su solicitud para el
respectivo servicio y a pagar la tasa establecida en esta ordenanza.

TITULO Il
DE LAS ESPECIES VALORADAS

CAPITULO |

Art. 4.- Definicion.- Es el documento valorado emitido en serie, con caracteristicas
comunes y similares, tanto en su impresion, forma y tamafio, que solo variara en el
namero de identificacion, concepto, valor y vigencia, que se entrega al beneficiario de
un servicio prestado por el Gobierno Autonomo Descentralizado Municipal del Canton
Puerto Quito, y permite el control sobre la recaudacion de los recursos que deben
ingresar a la Tesoreria Municipal.

Art. 5.- Elaboracién.- La autorizacion para la elaboracion de las especies valoradas se
formalizar4 previa solicitud o requerimiento del Tesorero/a, con la suficiente
anticipacion, debiéndose elaborar las mismas a través de la institucion competente del
Estado para el efecto o en un establecimiento autorizado que contenga las mismas
caracteristicas y seguridad.

Art. 6.- Caracteristicas de las especies valoradas.- Las especies valoradas tendran
las siguientes caracteristicas:

1. Designacion de la Administracion Tributaria: “Gobierno
Auténomo Descentralizado Municipal de Cantén Puerto Quito”.

2. Denominacién: “Especie Valorada”.

3. NUmero de Serie;
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4, Valor de la Especie;
5. Vigencia de la Especie, de asi requerirlo;
6. Espacio para la firma de la autoridad competente de asi requerirlo; y,
7. Constara de original y copias, en caso de ser necesario.

A mas de las caracteristicas generales sefialadas, cada dependencia que requiera de
modificaciones en las especies valoradas que le corresponda a su unidad, solicitara los
mismos a la Direccién Financiera.

CAPITULO Il

Art. 7.- Especies valoradas.- El Gobierno Autbnomo Descentralizado Municipal del
Canton Puerto Quito, establece como especies valoradas, su nominacion, valor y
vigencia desde la fecha de utilizacion a favor del contribuyente; y, son las siguientes:

No. ESPECIE NOMINACION ESPECIE  [VALORES | VIGENCIA

VALORADA (UR]D)

1 FORMULARIO CERTIFICADO DE NO 3.00 60 DIAS
ADEUDAR

AL MUNICIPIO
2 FORMULARIO FORMULARIO DE 0.25 INDEFINIDA
ALCALDIA VARIOS

TRAMITES

3 FORMULARIO AVISO DE ALCABALAS 5.00 INDEFINIDA

4 FORMULARIO DECLARACION DEL 5.00 INDEFINIDA

IMPUESTO A LA COMPRA -
VENTA DE PREDIOS
URBANOS Y PLUSVALIA
DE LOS MISMOS

5 FORMULARIO DECLARACIONDEL 20.00 INDEFINIDA
IMPUESTO DEL 1.5 POR
MIL SOBRE LOS
ACTIVOS TOTALES
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6 FORMULARIO FORMULARIO 1.00 INDEFINIDA
REQUIRIMIENTOS
PLANIFICACION
7 FORMULARIO USO EVENTUAL O 2.00 INDEFINIDA
TEMPORAL DE VIA
PUBLICA,
CAPITULO 1l

DE LA EMISION

Art. 8.- Emisién.- La Unidad de Rentas realizara las actas de ingreso de las especies
valoradas a Tesoreria previa verificacion de cantidad y numeracién

Art. 9.- Responsable y custodio. - El Tesorero/a Municipal, sera el custodio de las
especies valoradas, que se entregaran mediante Acta de Entrega Recepcién, por parte
de la persona responsable de la Unidad de Rentas.

Art. 10.- De la distribucién de especies.- El despacho de especies valoradas a los
recaudadores y recaudadoras, se lo realizar4 mediante acta de entrega- recepcién, en
la que se hara constar el tipo de especie, la cantidad, la numeracion, fecha de entrega,
oficina solicitante, fecha de recepcion, nombre y firma de quien entrega y recibe, y
cualquier otro dato que la Direccion Financiera considere necesario.

Art. 11.- Responsabilidad. - Toda pérdida, dafio o destruccion de especies valoradas
sera repuesto por el responsable o responsables de su custodia, al valor de venta al
publico, independientemente de las responsabilidades administrativas que esto pueda
generar.

Art. 12.- Utilizaciéon. Las especies valoradas mantendran una secuencia numeérica
l6gica, seran utilizados en orden correlativo y cronolégico a fin de mantener el control
sobre las mismas. En el caso de errores en la emision de los documentos esto se
salvara emitiendo uno nuevo. Si el formulario numerado es erréneo, serd anulado y
archivado el original y las copias respetando su secuencia numérica segun lo establece
la Norma de Control Interno 405-07 expedida por el Organo de Control.

Art. 13.- De los ingresos. - Los ingresos que se generen por la venta de las especies
valoradas seran parte del presupuesto institucional del Gobierno Auténomo
Descentralizado Municipal de Cantén Puerto Quito y se depositaran en la cuenta que
esta entidad municipal mantenga en el banco correspondiente y se registraran en la
partida Presupuesto de Ingresos correspondientes.

Art. 14.- Baja de especies valoradas.- En caso de mantener especies valoradas fuera
de uso por mas de dos afios 0 que las mismas hubieren sido objeto de cambio en su
valor, concepto, lugar, deterioro, errores de imprenta u otros cambios que de alguna
manera modifiqguen su naturaleza o valor, el Tesorero/a Municipal a cuyo cargo se
encuentran, elaborard un inventario detallado y valorado de tales especies y lo remitira
al Director/a Financiero/a Municipal, para que en concordancia con el Reglamento de
Bienes y Normas Vigentes realice el proceso administrativo para su baja.
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La maxima autoridad administrativa, de conformidad a las disposiciones legales,

reglamentarias o administrativas del Gobierno Autébnomo Descentralizado Municipal del

Cantdn Puerto Quito, dispondra por escrito se proceda a dar de baja y destruccion de

las especies valoradas, en tal documento se haré constar lugar, fecha y hora en que

deba cumplirse la diligencia.

Art. 15.- Procedimiento. - En todos los procedimientos y aspectos no previstos en esta
ordenanza se aplicardn las disposiciones pertinentes establecidas en el Cdadigo
Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion y demas cuerpos
legales que sean aplicables.

CAPITULO IV
REGISTRO Y CONTROL

Art. 16.- Registro. - Las especies valoradas seran registradas contablemente, por el
valor de venta de las mismas.

Art. 17.- Control. - El tesorero y recaudadores llevaran el registro de las emisiones,
venta y baja de especies valoradas de acuerdo a las Normas de Control Interno 403-
02 y 403-04, emitidas por la Contraloria General del Estado.

Los Custodios entregaran bajo Acta de entrega recepcion al recaudador de turno, las
especies valoradas.

Los responsables de la custodia y manejo de especies valoradas, llevaran Kardex para
cada tipo de especie valorada, a fin de registrar los movimientos y mantener el control
sobre las mismas.

Se realizara arqueos de cajas sorpresivos a las especies valoradas por parte de la
Tesoreria y/o Jefa/le de Recaudacion.

Art. 18.- Contabilizacién. La Unidad de Contabilidad llevara el control de existencias
de especies valoradas mediante cuentas de orden.

Art. 19.- Conciliacion. Recaudacion solicitara cada fin de mes a todos los
recaudadores el saldo de especies valoradas (en cantidad y valor) mantenidas en cada
una de estas y las cotejara con los registros contables.

Art. 20.- Constatacion.- La Direccién Financiera dispondra a un servidor municipal
distinto del que tiene la responsabilidad de la custodia realice las constataciones fisicas
sorpresivas de especies valoradas en la oficina de la Tesoreria Municipal, a fin de
determinar su correcto manejo, custodia y registro de las mismas.

Los resultados de la constatacion fisica se dejaran por escrito en un acta, la misma que
sera firmada por los responsables de la custodia y la persona que realiz6 dicha
constatacion.

En caso de determinar faltantes de especies valoradas, se comunicara por escrito al/la
Director/a Financiero/a para que proceda de acuerdo al Art. 11 de la presente
ordenanza.

~ o TiruLo
SERVICIOS TECNICOS ADMINISTRATIVOS
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CAPITULO |
GENERALIDADES

Art. 21.- Recaudacién y pago.- Los interesados en la prestacion de uno de los
servicios técnicos y/o administrativos gravados por la tasa establecida en esta
Ordenanza pagaran previamente su valor en Tesoreria Municipal, debiendo obtener el
titulo de crédito y/o comprobante de pago correspondiente y presentarlo en la oficina o
departamento en la que solicita el servicio.

Art. 22.- Tasas.- Se emitirdn especies valoradas para recaudar el costo de los servicios
técnicos y/o administrativos que presta el GAD Municipal. Sin ninguna excepcién se
cobraran los valores de acuerdo a los siguientes numerales:

1.- Emision de Informe de Regulacién de Suelo; USD 5,00 délar

2.- Emision de informe de Uso de Suelo USD 10,00 délar

3.- Determinacion o colocacién de puntos de Linea de Fabrica en el terreno; 0,2% de
la RBU por cada metro lineal del frente del terreno. En ningin caso el valor a pagar
sera inferior a USD 20,00 ddlares.

4.- Aprobacién de planimetrias en Centros Poblados o Asentamientos de
consolidacion masiva; 0,045% del avaluo catastral del predio. En ningun caso el valor
a pagar serd inferior USD 30,00 délares.

5.- Aprobacion de planimetrias de propiedades privadas en Areas Urbanas del
Canton; 0,20% del avalto catastral del predio. En ningln caso el valor a pagar sera
inferiora  USD 30,00 ddlares.

6.- Aprobacion de planimetrias de propiedades privadas en Area Rural del “Canton;
el 0,045% del avallio catastral del predio. En ninglin caso el valor a pagar sera inferior
a USD 30,00 dolares.

7.- Aprobacion de planimetrias de bienes mostrencos o vacantes; 0,09 % del avallo
catastral del predio. en ningun caso el valor a pagar sera inferior a USD 30,00 délares.

8.- Copias actualizadas de planimetrias aprobadas , y actualizaciéon de linderos y
colindantes previa solicitud del contribuyente o usuario, de predios urbanos o rurales;
USD 80,00 ddlares.

9.- Permiso de trabajos varios, para construir vivienda de una planta de hasta
cuarenta y nueve metros cuadrados (49m2) de area y cubierta liviana, construccién
de cerramientos, mantenimientos de obras, demolicién de obras existentes, cambio
de cubiertas deterioradas por similares, cambio de cubierta por losa igual 0 menor a
cuarenta y nueve metros cuadrados (49m2), construccién de cubiertas nuevas con
fines de proteccion de la estructura fisica existente, excluyéndose de estos las
cubiertas para usos habitacionales y los galpones con fines comerciales, industriales
o similares, pavimentacion de patios, construccion de lavanderias, pozos sépticos o
cisternas, dentro de cada predio, por ninguna razén se permitira la construccion de
éstos elementos en el espacio publico; 4,5% de RBU.

10.- Permiso para movimiento de tierra en area urbana; USD 20.00 doélares.

11.- Permiso para movimiento de tierra en area rural; USD 30.00 dolares.

12.- Permiso para movimiento de tierra en Urbanizacion; 20 délares por cada lote
aprobado que forme parte de la urbanizacién

13.- Permiso para rotura de via publica; USD 30 délares, més una garantia en efectivo
o cheque certificado de USD 200 ddlares por reparacion de la misma. En caso de
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gue los dafos superen la garantia se emitirdn titulos de crédito por los dafios,
posterior a un informe técnico pertinente.

14.- Permiso de construccion de rampas en aceras; USD 20 ddlares. mas una
garantia en efectivo o cheque certificado de USD 100 délares por reparacion de la
misma. En caso de que los dafios superen la garantia se emitiran titulos de crédito
por los dafios, posterior a un informe técnico pertinente.

15.- Aprobacion de planos de edificacion; 2 por mil del valor de la obra.

16.- Permiso de construccion de edificacion; 3 por mil del valor de la obra, mas una
garantia en efectivo o cheque certificado que dependera del area de construccion.
De acuerdo al siguiente detalle: Si el é&rea a construir varia:
De 50 a 324 metros cuadrados, el valor a pagar es del 0,35 por ciento del costo de la
obra.

De 325 a 650 metros cuadrados es del 0,65 por ciento.
Si el &rea es mayor a 650 metros, la garantia es del 1 por ciento del costo de la obra.
En ningln caso este valor sera inferior a USD 100,00 délares.

17.- Aprobacion de declaratoria en propiedad horizontal; 2 por mil del valor de
construccion a realizarse, incluida dreas comunales

18.- Aprobacion de fraccionamientos o subdivisiones en area rural; 1 % del avalto
catastral municipal del terreno. En ningln caso este valor sera inferior a USD 30,00
dolares.

19.- Aprobacion de fraccionamientos o subdivisiones en area urbana y centros
poblados; 5 por mil del avalto catastral del predio. En ningin caso este valor sera
inferior a USD 30,00 délares

20.- Aprobacion de Urbanizaciones; 5 por mil del costo de las obras de urbanizacion.

21.- Aprobacion planimetrias de los lotes individuales de las urbanizaciones
aprobadas; 0,25 % del avalu6 catastral del lote. En ningln caso este valor sera
inferior a USD 30,00 dolares.
22.- Planimetrias para procesos de unificacién, 0,045% de la sumatoria de los
avallos catastrales de todos los predios a unificarse. En ninglin caso este valor sera
inferior a USD 30,00 délares.

23.-Aprobacion de plano de unificacion de predios, USD 50,00 d6lares

24.- Todo proceso que implique revision de planos por parte del equipo técnico del
GAD municipal tendra una revision inicial y una segunda y definitiva revision, en el
caso de que por error del profesional externo que lleve el proceso, se requiera de
mas revisiones, estas tendran un costo de 30 doélares por cada revision extra
realizada.

25.- Ocupacion de Via Publica con materiales de construccion, u otros materiales;
1% de la RBU por metro cuadrado por un periodo maximo de 7 dias.

26.- Levantamiento planimétrico en el &rea urbana previa solicitud de los
contribuyentes; 20 % de la RBU

27.- Replanteo y colocacion de linderos en area urbana; 3 % de la RBU por cada lado
del predio. En ningln caso este valor sera inferior a USD 30,00 délares.

28.- Toma de Puntos GPS previa solicitud de la parte interesada tendra un costo del
10% de la RBU vigente, por cada punto. El valor total a pagar se obtendra
multiplicando este valor por el nimero de puntos GPS solicitados

29.- Inspecciones a predios y/o construcciones, a pedido de los propietarios y/o
interesados; 0,3 por mil del avalto catastral del predio o lote, pero en ningin caso
sera inferior a 30,00 délares, el usuario proveera la movilizacion para que los
funcionarios Municipales gque intervendran en la diligencia se movilicen a sitio.
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30.- Certificados de bienes raices (tener o no propiedades) en el Cantén; USD 10,00
dolares.

31.- Certificado de avallo y catastro urbano y rural de una propiedad; USD 5,00
dolares, excepto las certificaciones que se solicitaren los contribuyentes para tramites
de adjudicaciones otorgadas por la subsecretaria (Tierras del Ministerio de
Agricultura y Ganaderia), que quedan exoneradas del pago de esta tasa.

32.- Emisioén de ficha catastral urbano o rural; USD 5,00 délares

33.- Actualizacion catastral del predio o lote, previa solicitud del o los contribuyentes;
el 0,4 por mil del avalio municipal.

34.- Avaluos especiales y Re avallios de predios urbanos y rurales a peticion de parte
interesada; 0,8 por mil del nuevo avalio Municipal.

35.- Permisos de construccion en los cementerios municipales; USD 12,00 dolares
por metro cuadrado de construccion.

36.- Permiso para colocacion de lapidas en tumbas; USD 10,00 ddlares.

37.- Por entrega o reposicion de adhesivos de registro anual municipal cooperativas
0 compainiias de transporte, 30,00 délares.

38.- Por cambio de vehiculo de servicio publico (cooperativas/compafias de
transporte), 30 ddlares.

39.- Por cambio de socio servicio publico (cooperativas/compafiias de transporte),
150 dodlares.

40.- Por habilitacion - deshabilitacion de vehiculo de servicio publico
(cooperativas/compafiias de transporte), 30 ddlares.

41.- Permiso de operacion servicio publico (cooperativas/compafiias de transporte),
1000,00 ddlares

42.- Renovacion de permiso de operacion de servicio publico
(cooperativas/compafiias de transporte), 500.00 délares.
43.-  Constituciéon juridica de servicio publico (cooperativas/compafiias de

transporte), 500,00 dolares.
44.- Incremento de cupo de servicio publico (cooperativas/compafias de transporte),
500,00 ddlares.

45.- Creacion de nueva frecuencia 200 ddlares y nueva ruta, 500 délares.
46.- Por autorizacion para ingreso de nueva unidad de servicio publico
(cooperativas/compafiias de transporte), 10 délares.

47 .- Por valor de la tasa de emision del informe técnico ambiental, 5% del RBUM
Vigente.

48.- Tabla sugerida de cobro por eventos de caracter publicos y privados.

Eventos Publicos

48.1.- Micro Evento desde 50 hasta 500 personas, 3% del RBUM Vigente
48.2.- Meso Evento desde 501 hasta 1000 personas, 5% del RBUM Vigente
48.3.- Macro Evento desde 1000 personas en adelante, 10% del RBUM Vigente
Eventos Privados

48.4.- Micro Evento desde 50 hasta 500 personas, 10% del RBUM Vigente
48.5.- Meso Evento desde 501 hasta 1500 personas, 14% del RBUM Vigente

48.6.- Macro Evento desde 1501 personas en adelante, 20% del RBUM Vigente
49.- Para las instalaciones de montaje y desmontaje como circos, rodeos, juegos
mecanicos etc., 10% del RBUM Vigente
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50.- Por certificado de exencidén de impuesto de Alcabalas, USD 10,00 dolares

51.- Por certificado de exoneracion de impuestos prediales, USD 5,00 délares

52.- Por emisién y procesamiento de titulo de crédito de Impuestos prediales, USD
2,00 dolares

53.- Por emisiéon de titulos de crédito de Alcabalas de otros cantones, USD 50,00
doélares

54.- Por emision de titulos de créditos de impuestos de vehiculos, USD 3,00 délares
55.- Por emisiéon de todo titulo de crédito, (excepto agua potable y residuos sélidos),
USD 1,00 délares.

56.- Copias certificadas de Ordenanzas, Resoluciones, Actas del Concejo o
documentos de la municipalidad: USD 1.00 délar por hoja.

DISPOSICION DEROGATORIA

Dejase sin efecto juridico toda ordenanza, norma, disposicion o resolucién de igual
0 menor jerarquia que se oponga a los fines de la presente ordenanza.

Queda derogada expresamente La Ordenanza Sustitutiva que Regula la Tasa por
Servicios Técnicos y Administrativos en el canton Puerto Quito Nro. 09-2014,
aprobada el 23 de diciembre de 2014 y sancionada por el Ejecutivo el 24 de
diciembre de 2014; La Reforma a la Ordenanza Sustitutiva que Regula las Tasas
por Servicios Técnicos y Administrativos en el cantén Puerto Quito y a la Reforma a
la Ordenanza Sustitutiva de Creacién y Funcionamiento de la Unidad Técnica y de
Control de Transporte Terrestre, Transito y Seguridad Vial, Impuesto al Rodaje y
Pago de Tasas, aprobada el 20 de junio de 2019 y sancionada por el Ejecutivo el 27
de junio de 2019; La Ordenanza que Regula las Especies Valoradas en el Gobierno
Auténomo Descentralizado Municipal del cantdon Puerto Quito. Nro. 21-2021,
publicada en el Registro Oficial- Edicion Especial Nro. 1570 de fecha 23 de abril de
2021.

Derbdguese el Art. 23 de Ordenanza para la Gestiéon del Riesgo en el Cantén Puerto
Quito, publicada en el Registro Oficial segundo suplemento N° 532, el martes 7 de
septiembre del 2021: « Tabla sugerida de cobro por eventos de caracter publicos y
privados instalaciones de montaje y desmontaje como circos, rodeos, juegos
mecanicos etc.

DISPOSICION TRANSITORIA

PRIMERA.- Las especies valoradas en existencia podran seguir siendo utilizadas para
la realizacion de tramites, hasta que se terminen, siempre y cuando su costo no haya
sido modificado por la presente ordenanza. Una vez que se agote, debera adquirirse
nuevas especies actualizando los servicios y los sellos de la actual administracion.

SEGUNDA.- Las especies valoradas que varien su costo, deberan seguir el
procedimiento establecido para la baja conforme a la presente ordenanza.

TERCERA.- Encargar a la Direccion Administrativa y Financiera dar cumplimiento a las
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disposiciones transitorias primera y segunda.

DISPOSICION FINAL

La presente ordenanza entrara en vigencia a partir de su publicacién en el Registro
Oficial, sin perjuicio de su publicacién en la Gaceta Municipal en el dominio web de la

institucion.
Sr. Victor Antonio Mieles Paladines Ab. Priscila Ord6fiez Ramirez
ALCALDE DEL CANTON SECRETARIA GENERAL
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